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LICEUL TEORETIC RECAS

. 2Nt
HOTARAREA N
CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
Nr. 126/1 din 28.03.2024

privind aprobarea procedurii PO-58, editia I, privind distribuirea cadrelor didactice care preiau anteprescolarii
din grupa mic4, in educatia timpurie. elevii din clasa pregatitoare in invatimantul primar. elevii din clasa a V-a
in invatimantul gimnazial. respectiv elevii din clasa a 1X-a in invatamantul liceal la Liceul Teoretic Recas in
anul scolar 2024-2025

Consiliul de Administratie al Liceului Teoretic Recas. judetul Timis, intrunit astazi. 28.03.2024
in conformitate cu:
e prevederile din Legea Educatici Nationale nr. 198 din 2023, cu modificarile si completarile ulterioare:
e prevederile legii nr.53/2003 republicata, privind Codul muncii
o Ordinul Ministerului Educatiei nr. 6223 din 4 septembrie 2023 care aprobd Metodologia de organizare si
functionare a Consiliului de Administratie din unittile de invatimant preuniversitar;
e prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare a Unititilor de invatamant Preuniversitar, aprobat prin
OM.E.C nr. 4183 din 4 iulie 2022, cu modificdrile si completirile ulterioare;
ORDIN nr. 3800/2023 privind structura anului scolar 2023-2024;
Ordin nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitétilor publice
Ordin ME nr. 3945 din 01.03.2024 privind aprobarea Procedurii de distribujie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de siudiu

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL LICEULUI TEORETIC RECAS

W,P‘f""“
HOTARARE:

ART. 1 Se aprobi editia | a procedurii PO - 58 privind distribuirea cadrelor didactice care preiau anteprescolarii din
grupa micd, in educatia timpurie, elevii din clasa pregititoare in invitimantul primar, elevii din clasa a V-a in
invitimantul gimnazial, respectiv elevii din clasa a IX-a in nvatiméantul liceal la Liceul Teoretic Recas, in anul
scolar 2024-202'5.

ART. 2 Prezenta hotdrire a fost adoptatd cw unanimitate de voturi, se inregistreaza in registrull de evidentd a hotararilor
CA. s¢ pastreazd la dosarul hotardrilor adoptate, se afiseazd la avizierul unitdtii si pe site-ull propriu.

Presedinte Consiliull de administratie.,

Seeretar Consiliiul de admimiistratic,
Prof. »
-

Hotirdrea nr. 126/1 din data de 28.03.2024, a fost adoptatd cuz

v 11 voturi pentrw
¥ 0 voturi abtineri
v 0 voturi impotriva

Licewd Teoretic Recas. Str. George Cogbue N1, tell. 0256 330123, fax. 02356 330848,
e=mail liceul.recas@yahoo.com
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LICEUL TEORETIC RECAS

CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE"
Nr. 118/1 din 28.03.2624
privind aprobarea modalitatii de distribuire aleatorie a cadrelor didactice care preiau
anteprescolarii din grupa mici, in educatia timpurie, elevii din clasa pregititoare in invitimantal
primar, elevii din clasa a V-a in invitimintul gimnazial, respectiv elevii din clasa a IX-a in invitdmantul
liceal la Liceul Teoretic Recas in anul scolar 2024-2025

Consiliul de Administratie al Liceului Teoretic Reca, judetul Timis, intrunit astazi, 28.03.2024
in conformitate cu:
¢ prevederile din Legea Educatiei Nationale nr. 198 din 2023, cu modificérile i completarile ulterioare:
e prevederile legii nr.53/2003 republicatd, privind Codul muncii
e Ordinul Ministerului Educatiei nr. 6223 din 4 septembrie 2023 care aproba Metodologia de organizare i
functionare a Consiliului de Administratie din unitatile de invatdmént preuniversitar;
e prevederile Regulamentului de Organizare $i Functionare a Unitatilor de invatimant Preuniversitar. aprobat prin
O.M.E.C nr. 4183 din 4 iulie 2022, cu modificérile si completérile ulterioare;
¢ ORDIN nr. 3800/2023 privind structura anului scolar 2023-2024;
e Ordin nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice
Ordin ME nr. 3945 din 01.03.2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL LICEULUI TEORETIC RECAS
HOTARARE:

ART. I Se aproba:

Pentru grupa micd de la Gradinita PP Recas desemnarea cadrului didactic care o preia se face pe baza
continuitdtii. cadrul didactic care finalizeaza grupa mare va prelua grupa mici.

Pentru clasa pregititoare, Consiliul de Administratie al Liceului Teoretic Recas a hotirdt ca distribuirea
cadrelor didactice care preiau elevii din clasa pregititoare in invatimantul primar si se realizeze prin tragere la
SOTti.

Pentru clasa a V-a si clasa a [X-a cadrele didactice desemnate in a lua dirigentia sunt dintre cele care
finalizeazd generatia de elevi de la clasa VIil-a , respectiv clasa XII, dar §i cadre didactice noi, far repartizarca
acestora pe formatiunile paralele sa se realizeze prin tragere la sorti.

ART. 2 Prezenta hotdrare a fost adoptatd cw unmanimitate de voturi. se inregistreaza in registrul de evidentd a
hotararilor CA, se pastreazd la dosarul hotdrarilor adoptate, se afiseazd |a avizierull unititi sil pe site-ull propri.

Secretar Consiliull de administraie,
Prof. o
Hotdrirea nr. 118/1 dim data de 28.03.2024, a fost adoptatd cu:
¥ 11 veturi pentru
v 0 veturi abtineri
v 0 voturi impotrivi

- A

Licew! Tearetic Recas. Str. George Cosbue Nir. [  tell. 0256 330123, fax. 0256 330848,
e-mail: liceul.recas@yahoo.com
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Departamentul/Compartimentul: Comisia de monitorizare a SCIM

PROCEDURA OPERATIONALA
privind
distribuirea aleatorie a cadrelor didactice care preiau antepregcolarii din grupa mici, elevii
din clasa pregititoare, clasa a V-a, clasa a IX-a

Cod: PO 58
Editia: 1
Revizuirea: 0

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a reviziei in
cadrul procedurii operationale

Elemente privind . 5 . A : L
respansabililfopersgiusicn Numele $i prenumele Functia Data Semnétura
1 2 3 4 ‘ - A
— -— ‘ \ = )¢ (
1.1 Elaborat X 4 il Profesor 0204 29247
12. Verificat | & Director adjunct [72-045 2524
y ] - = .
1.3. Avizat 3 \ Director adjunct |2 ©4, Zﬂff e
1.4. Aprobat ] - ) Director Io‘ZOé. ﬁ%
‘ s E:
2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale -
A o : Data de F\é"canvréi»sé‘éﬁ‘l*ieél
| Editia sau, dupé caz, Componenta G g p oy
Nr.crt. | revizia in cadrul editiei revizuita A 1 Wed&?@? edmell i
: reviziei editiei
= 1 2 3 4
2.1 Editia 1 |Elaborare 01.04.2024
22 Revizia 1.1
2.3. E[{evizia 1.2
24. |Revizia 1.3.
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Departamentul/ Compartimentul:
Comisia de monitorizare a SCIM

Procedura operationala:

,,Distribuirea aleatorie a cadrelor didactice care
~ preiau anteprescolarii din grupa mici, elevii din
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~ Revizuirea: 0
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Exemplar:

30
operationale

Lista persoanelor la care se difuzeazi editia/revizuirea in cadrul editiei

Scopul | Ex. ; Numele si D & e
artam ata primirii | Semnétura
difuzdrii | nr. s o i prenumele P .
1 2 3 4 5 6 : <
; L ‘- lo2ob 2024
3.1. | Aprobare | 1 Conducere Director 0209, v
3.2. | Avizare | 1 Conducere Director adjunct ) O‘ZQé'@é .
5 /
Membrii Fep— o .
3.4.| Aplicare | 1 Consiliului de Lo dec.mm Aonnm decnzrew thuzal.v'e
gy p de constituire de constituire | €204 .2929 electronica
administratie
: Membrii Comisiei
35 Aplicare | I de inscriere si | Conform deciziei | Conform deciziei Difuzare
" distribuire a de constituire de constituire OQOébQﬁ .electronici
elevilor
| i : Comisia de Secretar B e
7. | Arhivare | 1 7 2064, -
e | F— 1 monitorizare SCIM|  CMSCIM — ZGZ;?/' ’
P |

4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura stabileste modul de repartizare pe clase/formatiuni de studiu a cadrelor
didactice care preiau amteprescolarii din grupa micd, in educatia timpurie, elevii din clasa
pregétitoare in invatamantul primar, elevii din clasa a V-a in invitimantul gimnazial, respectiv
elevii din clasa a IX-a in invatamantul liceal la Liceul Teoretic Recas.
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5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd se aplici tuturor celor implicati in aceste activitdti: membri ai
Consiliului de administratie, cadre didactice care preiau anteprescolarii din grupa micd, in educatia
timpurie, elevii din clasa pregatitoare in invatdmantul primar, elevii din clasa a V-a in
invatimantul gimnazial, respectiv elevii din clasa a IX-a in invatgmantul liceal la Liceul Teoretic

Recas.

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:

a. Aceasti activitate depinde de activitatea compartimentelor:

e Secretariat
Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a prescolarilor/elevilor in invéatamantul
primar/liceal

b. De aceastd activitate depind in cadrul activititii efectuate:
Directorii
Membrii consiliului de administratie

Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la:

Secretariat ;

Comisia de inscriere in invitdmantul primar

Parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care urmeazi s 1 inceapd clasa
pregititoare/clasa a V-a/clasa a [X-a in anul scolar 2024-2025

e e o0

a

De aceasta activitate beneficiaza urmitoarele compartimente:
e Membrii consiliului de administratie
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6. Documente de referinti

Documente de referinta (reglementéri) aplicabile activitatii procedurate:

a. Legislatie primara

- Legea educatiei nationale nr. 198/2023, cu modificarile i completirile ulterioare;

- Ordinul ministrului educatiei nr. 6072/2023 privind aprobarea unor misuri tranzitorii
aplicabile la nivelul sistemului national de invitimént preuniversitar si superior, cu
modificarile ulterioare;

- Ordin Administratie publicid 600/20.04.2018 — Ordin pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitatilor publice;

- Ordin — cadru nr. 6.134/21.12.2016 privind interzicerea oricdrei forme de segregare in
scolile din Romania

b. Legislatie secundari

- Ordinul ME Nr. 4019 din 15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei privind inscrierea
copiilor in invatamantul primar si a Calendarului inscrierii in invdtamantul primar pentru
anul scolar 2024-2025;

- Ordinul ME nr. 6154 din 31.08.2023 privind organizarea si desfisurarea admiterii in
invatamantul liceal pentru anul scolar 2024-2025:

- Ordin ME nr. 3945 din 01.03.2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a
antepregcolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu;

- Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului republicatd cu
modificarile si completarile ulterioare;

- OG nr 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare cu
modificirile si completarile ulterioare; '

c. Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale entit:itii
- Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unititilor de invitimant preuniversitar
(ROFUIP), aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 4183 din 4.07.2022, publicat in
Monitorul Oficial nr. 675 din 6.07.2022, cu modificirile si completirile ulterioare
- Regulamentul de organizare si functionare a Liceului Teoretic Recas (ROF)
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7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali
7.1. Definitii
Nr. ; - Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste
crt. O ! termenul respectiv
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a |
1 Procedura metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicare
’ necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilititilor

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se |
2. | Procedura operationala (PO) | desfasoari la nivelul unuia sau mai multor departamente

din entitatea publica
i : g :Formaini'gialésauacmalizaté,dupécaz,ameipmcedmi:
3. Editie a unei proceduri operafionale, sprobath g difirzats |
Actiunile de modificare, adiugare, actualizare, suprimare sau
cion a1 .. . | altele asemenea, dupd caz, a uneia saw a mai multor |
* Reviieincoliel oliicl . | coensmats ale auss okl & pascsdss oucsasle. et |
care au fost aprobate si difuzate
7.2. Abrevieri
Nr. ert. Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationald
2. E. Elaborare
3. V. Verificare
4. Av. Avizare
5. A. Aprobare
6. Ap. | Aplicare
7. Ah. | Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalititi

in conformitate cu art. 3 din Legea educatiei nationale nr. 198/2023, cu modificarile si
completérile ulterioare, principiile care guverneaza invitamantul preuniversitar sunt, printre altele,
principiul asigurdrii echitdtii si egalitdtii de sanse (in baza caruia accesul la invitare se realizeaza
fara discriminare), principiul transparentei (concretizat in asigurarea vizibilitatii totale a deciziei
si a rezultatelor, prin comunicarea periodica si adecvati a acestora).

De asemenea, conform art. 3 lit d) din O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicati, cu modificarile i completirile ulterioare, dispozitiile
ordonantei se aplicd tuturor persoamelor fizice sau juridice, publice sau private, precum si
institutiilor publice cu atributii in ceea ce priveste sistemul educational.

8.2. Repartizarea cadrelor didactice care preiau anteprescolarii din grupa mici, in

educatia timpurie, elevii din clasa titoare in invitimantul primar, elevii din clasa a V-a
in invitimantul gimnazial, respectiv elevii din clasa a IX-a in invitimantul liceal

Pentru grupa mica de la Gradinita PP Recay desemnarea cadrului didactic care o preia se face
pe baza continuitatii, cadrul didactic care finalizeazi grapa mare va prelua grupa mica.

Pentru clasa pregatitoare, Consiliul de Administragie al Liceului Teoretic Recas a hotdrat ca
distribuirea cadrelor didactice care preiau elevii din clasa pregititoare in invatamantul primar s3 se
realizeze prin tragere la sorti.

Pentru clasa a V-a si clasa a [X-a cadrele didactice desemnate in a lua dirigentia sunt dintre
cele care finalizeazi generatia de elevi de la clasa VIIl-a , respectiv clasa XII, dar si cadre
didactice noi, iar repartizarea acestora pe formatiunile paralele si se realizeze prin tragere la
sorti.

Repartizarea cadrelor didactice la clase/formatiuni de studiu se va face in prezenta cadrelor
didactice care vor prelua clasa grupa mici/ clasa pregititoare/clasa a V-a/clasa a IX-a si in cadrul
Consiliului de Administratie al Liceului Teoretic Recas, dupa data de 01.09.2024, printr-o hotérare
a Consiliului de Administratie.
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8.3. Documentele utilizate

a) dosare depuse de pdrinti/reprezentanti legali, pentru inscrierea elevilor in invatamantul
primar/liceal;
b) site-ul Liceului Teoretic Recas https://www.liceulrecas.ro/

8.4. Resurse necesare

8.4.1. Resurse materiale

a) Tehnici de calcul (PC, laptop);

b) Copiator, imprimanta, telefon, fax;

¢) Rechizite, hartie, imprimanta;

d) Registrul de corespondenti al Liceului Teoretic Recas.

8.4.2. Resurse umane

a) Membrii Comisiei de inscriere si distribuire a elevilor in invaggmantul primar/liceal in anul
scolar 2024-2025

b) Membrii Consiliului de Administratie al Liceului Teoretic Recas

b) Secretarul Liceului Teoretic Recas

8.4.3. Resurse financiare
a) mecesare procurdrii consumabilelor in vederea desfasuririi activititilor specifice de catre
Comisia de inscriere in invatamantul primar din Liceul Teoretic Recas

8.4.4. Resurse informationale

a) baze de date privind legislatia aplicabili

b) colectia Monitorul Oficial al Romaniei

¢) LEX:exe

d) Site-ul Liceului Teoretic Recas https://www.liceulrecas.ro/

- informatiile care fac obiectul proceduriis

- note de relatii, rapoarte si alte documente

Responsabil de proces: Consiliul de Administratie al Liceului Teoretic Recag — verificd si
monitorizeazd modul in care este respectati procedura.
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9. Responsabilititi

:_: Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I | I | v VI |
| 0 WRE 5 | 6
1. | Prof. Podaru Ileana — Steluta
2. | Prof. Morman Anca — Monica- director adjunct Vv ‘
3. | Prof. Morman Anca — Monica- director adjunct |  Av |
4. | Prof. Serafim Mirela — Rodica - Director
- Membrii Consiliului de Administratie — conform |
5 deciziei de constituire ; Ap |
" |- Membrii Comisiei de inscriere si distributiec a P
elevilor in invatamantul primar/liceal
6. |- secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a ' AR
" | SCIM
10. Formular de evidenti a modificirilor
L N el Semnatura
| Edifia | Data edifici | Revizia a2 | Nr.pag. Deseriere | conducatorului
1. 1 28.03.2024 - - 15 Elaborare
11. Formular analizi proceduri
Aviz favorabil Aviz nefavorabil
= ? | Nume si prenume | nlocuitor
Nr. JCompartimen . ;
crt. t conkichier  Modiomsel . L L | o Observatii | Semnatura | Data
i) compartiment delegat !

1. | Conducere

Prof. Serafim
Mirela —
Rodica- director
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12. Anexe, inregistriri, arhiviri
Nr. | Denumire anexi | Elaborator | Aprobi | Nr. | Loc arhivare Perioada
ane . exem | arhivare
xi _plare |
0 1 2 3 ? 5 6
1 Diagrama de Prof. Director La Manualul de Cu
proces Podaru proceduri - CMSCIM | procedura
Ileana | |
Steluta
2 Legea Educatiei Parlamentul | ' Comisia de inscriere si | Cu
Nationale nr. Roméniei  distribuire aleatoriea | procedura
198/2023 cu elevilor
modificarile si
completirile
ulterioare
3 OME nr ME Comisia de inscriere si | Cu
4019/15.03.2024  distribuire aleatorie a | procedura
elevilor |
- OME nr ME ' Comisia de inscriere si | Cu ‘
6154/31.08.2023  distribuire aleatoriea | procedura |
elevilor |
5 OME 3945 din ME ' Comisia de inscriere si | Cu }
01.03.2024 distribuire aleatoriea | procedura |
elevilor
6 | OME nr. ME ' Comisia de inscriere si | Cu |
4183/4.07.2022  distribuire aleatorie a | procedura
, elevilor | |
7 Legea 272/2004 | Parlamentul | Comisia de inscriere si | Cu |
cu modificirile si | Roméniei |  distribuire aleatoriea | procedura |
completarile  elevilor
ulterioare
8 OG nr 137/2000 Guvernul ' Comisia de inscriere si | Cu ‘
Romaniei distribuire aleatoriea | procedura
elevilor | |

10
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